Guatemala' 28 de diciembre del 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado .

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciadg Viceministro:

- 795-2018, correspondiente al mes de diciembre de| Presente afio, para g cobro de
Mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serje “B" No. 000089,

Actividades realizadas
—==7ades realizadas

a) Brindar apoyo a la Seccion de Contabilidad verificando que la informacion
contenida en la orden de compras y liquidacion carresponda gl expediente en
revision.

©) Apoyar a [a'seceion de contabilidad en el foleo de jog documentos de soporte que
conforman los expedientes de Pago generados en g} Departamento Financiero, con
el fin de evitar a| extravio de los mismos,

d) Apoyar en el archivo en forma correlativa de Jog Expedientes de pago, numerando
leitz y las cajas en las que se resguardan con el proposito de facilitar s bisqueda,

e) Apoyaren g ingreso de Iz informacién de los expedientes para Pago que ingresan
ai Departamento Financiero a I base de datos que sirve de conirol de Jos mismos
.~ Parallevar un registro adecuado de dichos expedientas

) Y otras actividades afines a su contrato,




Resultados Obtenidos '
~==2111800s Obtenidos

~€) Se apoyo en Ia elabaracion dej listado y el archivo en leitz de Ios comprobantes
Unicos de registro ~CUR- cop la respectiva identificacion Y colocados en cajas
Pplasticas para gy facil localizacien

e las boletas de deposito monetario emitidag por el Banco de Guatemala, para
abonar a cuenta nomerg 111798-5 Gohierno de 4 Repablica fondg comun ingresos
privativos Tesoreria Nacional, enviados por g Centro Cultural Miguel Angei Asturias,

d) Se apoys en g ingreso al sistemna SICOIN para generacion del-CUR-de ingresos,
d

del Centro Culturaj de Escuintia Yy de la Orquesta Sinfénica Naciona] en el mes de

diciembre de} afto en cursp L

Vo. B'O_——"Jg[/:\\\“_ 5 ,,.')__' T “','

s

AT




Guatema!a, 28 de diciembre dgl 2018 _
Informe No. 004-2018 .

‘Licenciado i

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Culturg _
“Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministra:

Contrato por Servicios Técnicos No. 3292-2018, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 785.2018, correspondiente del 15 de octubre al 31 de diciembre de)
8 L

" Informe Finai de Actividades reafizadas

a) Brindar apaye a la Seccidn de Contabilidad verificando que [a informacion
contenida en ig orden de tompras vy liquidacidn Corresponda gl expediente en
revision.

€) Apoyaren ef ingreso de Iz informacién de ing expedientes para Pago que ingresan
nanciero a la base de datos que sirve de control de los mismos
Para llevar un regisiro adecuado de djchas expedientes

) Y otras actividades afines a su contrato,
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